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*การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
*การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพิการ 
*การยื่นค าร้องขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
*การยื่นค าร้องโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

*การยื่นขอรับเงินสงเคราะห์ศพผู้สูงอาย ุ
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

ค าน า 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ โดยกองสวัสดิการสังคม มีบทบาทหน้าที่ในการจัด สวัสดิการสังคม

ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ และส่งเสริม คุณภาพชีวิตให้กับ
บุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับ
ลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือ ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ ายเบี้ ยยั งชีพ ผู้ สู งอายุขององค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่น  พ .ศ .๒๕๕๒ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ อีกทั้ง
รับลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้กับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ ตลอดจนการประสานเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ศพให้กับผู้สูงอายุ  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน ซึ่งจะ
น าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 
จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความ
พิการการยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด และการยื่น
ขอรับเงินสงเคราะห์ศพให้กับผู้สูงอายุขึ้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ ผู้สูงอายุ         
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ และผู้ที่ต้องการเข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่
ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจ าให้ เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าว
และประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 

 
กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 
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สารบัญ 
หน้า 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ       1 
ขั้นตอนขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ        5 
ขั้นตอนขอต่อบัตรประจ าตัวคนพิการ        6 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือ รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ      8 
การยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์       10 
ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   12 
การยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ศพผู้สูงอายุ        13 
ภาคผนวก 
(ตัวอย่าง) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
(ตัวอย่าง) แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
(ตัวอย่าง) แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  
(ตัวอย่าง) แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจการรับเบี้ยยังชีพ 
(ตัวอย่าง) แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ( แบบ ดร.01) 
(ตัวอย่าง) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) 
(ตัวอย่าง) แบบยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ศพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ยื่นเอกสารหลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หลักฐาน ประกอบ 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง  พร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) 

ส าหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็น     
ผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.นาคูณใหญ่ พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รบัมอบอ านาจ 
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          หลักฐานเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ณ กองสวัสดิการสังคม อบต.นาคูณใหญ่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติผู้ขอรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นที่ อบต.นาคูณใหญ่ตามทะเบียนบา้น 
(๓) ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่ยงัไม่เคยลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
(๔) ผู้สูงอายุที่เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน ......................... 
(๕) ผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่  อบต.  นาคูณใหญ่ 
แต่ยังไม่ไดย้ื่นค าขอลงทะเบียน โดยก าหนดรับลงทะเบียนนับตัง้แต่
วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปนีั้น 
(๖) ไม่เป็นผู้ได้รบัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ทีป่ระสงค์จะ
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญ
พิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สงูอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผูไ้ด้รับเงินเดอืน 
ค่าตอบแทน รายไดป้ระจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 

 

)๑ (บัตรประจ าตัวประชาชนฉบบัจริงพร้อมส าเนา   จ านวน 1 ฉบับ 
)๒ (ทะเบียนบา้นฉบับเจ้าบ้าน ฉบับจริงพร้อมส าเนา   จ านวน 1 ฉบับ 

)๓ (สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ในนามผู้มีสิทธิ์/หรือผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ์      
ฉบับจริงพร้อมส าเนา     จ านวน 1 ฉบับ 
(4) หนังสือมอบอ านาจ(กรณีผู้อืน่มายืน่ขอขึ้นทะเบียนแทน)แนบบัตรประจ าตัว
ประชาชนและทะเบียนบา้นของผู้มอบอ านาจกับผู้รบัมอบ จ านวน 1 ชุด 
 

เอกสารไม่ครบ เอกสารครบ 

เจา้หน้าที่ลงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รบัเงินเบี้ยยังชพีผู้สงูอายุ
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 

มีรายชื่อ 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารภายใน
วันที่ 10ของทุกเดือน 

ไม่มีรายชื่อ 

แจ้งผู้ลงทะเบียนด าเนนิการ 

ผู้ลงทะเบียนแจง้            
กองสวัสดิการสังคม 
อบต. นาคูณใหญ่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อใน
ระบบ/รายชื่อในใบทะเบียน 

คุณสมบัติครบ ขาดคุณสมบัติ

ครบ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี .............) 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ 

หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเร่ิม ตั้งแต่อาย ุ60 ปี 
โดยค านวณตามปีงบประมาณ 

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 
 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 
สาหรับผู้สูงอาย ุ
(แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอาย ุ(ป)ี จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที ่1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที ่2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที ่3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
วิธีค านวณอายุของผู้สูงอาย ุ

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นท่ีเท่าไหร่ ให้นับ ณ วันท่ี 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง ก.จะอายุ 70 ปี 

หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 
(งบประมาณปี 2558) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง ข. จะอาย ุ69 ปี 
หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2561 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2560-30 กันยายน 2561 
ปีงบประมาณ 2562 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561-30 กันยายน 2562 
ปีงบประมาณ 2563 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562-30 กันยายน 2563 
ปีงบประมาณ 2564 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563-30 กันยายน 2564 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
 

บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง   
    พร้อมส าเนา 

ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณี 

    ที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดง
ต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย คนพิการท่ีเป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการยื่นค าขอมีบัตรคนพิการ 
 

ยื่นแบบค าขอมีบัตรคนพิการผ่าน กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ (ได้ตลอดปีในวัน เวลาราชการ) 

เอกสาร  ประกอบด้วย 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาสูติบัตร(ส าหรับเด็กพิการ  จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 
3. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลฉบับตัวจริง 
๔. รูปภาพ / หรือไฟล์รูปภาพ ของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอ่ืนมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ครบ 

รอรับบัตรจาก ส านักงาน 
พมจ. นครพนม 

จัดส่งเอกสารไปยัง ส านักงาน พมจ. นครพนม 

เพื่อขอท าบัตรคนพิการ 

ได้รับบัตรคนพิการ 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนคน
พิการต่อไป 

ไมไ่ด้รับบัตรคนพิการ 

ตรวจสอบเอกสารและสาเหตุ
ที่ไมส่ามารถท าบัตรได้ 

คุณสมบัติไม่ผ่าน 

แก้ไขเอกสาร/ส่ง
เอกสารเพิ่ม 

ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข 
และน าส่งเจ้าหน้าที่อีกครั้ง 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

ขั้นตอนการ (ต่ออายุ)บตัรประจ าตวัคนพกิาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นแบบค าขอมีบัตรคนพิการผ่าน กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ (ได้ตลอดปีในวัน เวลาราชการ) 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยืน่ค าขอมีพกิาร ประกอบด้วย 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพกิาร) จ านวน ๑ แผ่น 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ แผ่น 
๓. ถ้ามีผู้ดูแล ให้น าหลักฐานผู้ดูแลคนพิการ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน 
บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
๓. รปูภาพ / หรือไฟล์รูปภาพของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน ๑ รูป 

๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอืน่มายืน่ค าขอขึน้ทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ครบ 

รอรับบัตรจาก ส านักงาน 
พมจ. นครพนม 

จัดส่งเอกสารไปยัง ส านักงาน พมจ. นครพนม 

เพื่อขอท าบัตรคนพิการ 

ได้รับบัตรคนพิการ ไม่ได้รับบัตรคนพิการ 

ตรวจสอบเอกสารและสาเหตุ
ที่ไมส่ามารถท าบัตรได้ 

คุณสมบัติไม่ผ่าน 

แก้ไขเอกสาร/ส่ง
เอกสารเพิ่ม 

ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข 
และน าส่งเจ้าหน้าที่อีกครั้ง 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ หรือ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดนครพนม   (ศาลากลางหลังใหม่ ช้ัน  1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการ(บัตรเดิม) 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพกิารคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา

ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพกิารคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา

ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 

ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3ขึ้นไป) 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการยืน่ค าขอ(ขึน้ทะเบียนคนพกิาร) 

ขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ ณ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ (ได้ตลอดปีในวัน เวลาราชการ) 

ตรวจสอบคุณสมบัติของความพิการ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลนาคูณใหญต่ามทะเบียนบ้าน 
๓. มีบัตรคนพิการแล้ว เท่านั้น 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
๕. คนพิการที่ได้รับเบี้ยแต่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยืน่ค าขอความพกิาร ประกอบด้วย 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพกิาร) จ านวน ๑ แผ่น 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ แผ่น 
๓. ส าเนาบัตรหรือสมุดประจ าตัวคนพิการ จ านวน ๑ แผ่น 
๔. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร  

๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอืน่มายืน่ค าขอขึน้ทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ครบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อใน
ระบบ/รายชื่อในใบทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รบัเงินเบี้ยความ
พิการองค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชเีงินฝากธนาคาร
ภายในวันที่ 10ของทุกเดือน 

ไม่ครบ 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.นาคูณใหญ่ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัติ 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุและคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผูร้ับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน 

เวลา ท่ีกำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.นาคูณใหญ่ ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให ้อบต.        

นาคูณใหญ่ ได้รับทราบ 
4. ให้ผู้ท่ีรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.นาคูณใหญ่ ระหว่าง

วันท่ี 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี 
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย 

ให ้อบต.นาคูณใหญ่ ได้รับทราบ (พร้อมสำเนามรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ณ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ (ได้ตลอดปีในวัน เวลาราชการ) 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
(๑) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๒) มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ 
เลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

หลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 
๑) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนา จ านวน ๑ แผ่น 
(๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน ๑ แผ่น 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร 
จ านวน ๑ แผ่น 
(๔) ใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ที่ปรากฏอาการ 
(๕) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้มอบอานาจและผู้รับมอบอานาจ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ครบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อใน
ระบบ/รายชื่อในใบทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

รับเบี้ยยังชีพภายในวนัที่ 10 ของทุกเดือน 

ไม่ครบ 

เสนอนายก อบต. นาคูณใหญ่
อนุมัติ 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่ง

ออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 
3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรค

เอดส์จริง 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะ
มอบอ านาจให้ผู้อุปการะมารดาเนินการแทนได้ 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุสามารถยื่นขอรับเงิน
สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อใน
ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้อง
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ 
(เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้า           
ผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือน
ที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วย
เอดส์ที่เสียชีวิตต้อง แจ้งให้ กองสวัสดิการสังคม อบต.นาคูณใหญ่  ทราบภายใน 7 วัน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 
เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุม้กันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห ์
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

                                                     ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห ์
                                                          โครงการเงินอดุหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเดก็แรกเกิด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ลงทะเบียน 
1.มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2.อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
3.ไม่อยู่ในความดูแลของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
คุณสมบัติของผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ 
3. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4. รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 
5. พ่อหรือแม่มีประกันสังคม สามารถลงทะเบียนได้ 
 

เอกสาร  ประกอบด้วย 
1.แนบค าร้องขอลงทะเบียน(ดร.02) 
2.แบบรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.01) 
3.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง 
4.สูติบัตรและทะเบียนบ้านเด็กแรกเกิด 
5.สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
6.สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง  
7.หนังสือรับรองรายได้หรือสลิปเงินเดือนของทุกคนในครัว 
เรือนที่ท างานประจ า 
8. บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้ปกครอง 
9.ส าเนาบัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่งของผู้รับรองคนที่ 1 
และผู้รับรองคนที่ 2 
ผู้รับรองคนที่ 1  
* อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ (อพม.) หรือ อาสาสมัคร
สาธารณสุข (อสม.) หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน 
ผู้รับรองคนที่ 2 
* องค์การบริหารส่วนต าบล  : ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจสอบเอกสาร 

จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุนฯ 
และติดประกาศ 15 วัน 

ขอยื่นเอกสาร ณ กองสวัสดิการสังคม      
อบต. นาคูณใหญ่ 

ไม่มีผู้คัดค้าน 

มีผู้คัดค้าน 

ส่งส านักงาน พมจ.นครพนม 

โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารที่แจ้งไว้ใน
แบบลงทะเบียนฯ (ดร.01) 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

                                                      
                                                          ขั้นตอนขอย่ืนรบัเงินสงเคราะห์ศพผู้สงูอาย ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตต้องเข้าหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(๑) สัญชาติไทย 

(๒) อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
(๓) ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตาม
เกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้
ลงทะเบียน ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นผู้ออกหนังสือรับรองตามแบบที่
อธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุก าหนด 

(1)เอกสารผู้ขอรับสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุ 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร 
(๒) เอกสารผู้สูงอายุที่เสียชีวิต 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ส าเนาใบมรณบัตร 
-ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตร
สวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรให้ก านันหรือผู้ใหญ่บ้านรับรอง 
(๓) เอกสารผู้รับรองในการจัดการศพผู้สูงอายุ 
-ส าเนาบัตรพนักงานเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจสอบเอกสาร 

ขอยื่นเอกสาร ณ กองสวัสดิการสังคม      
อบต. นาคูณใหญ่ 

ครบ ไม่ครบ 

ส่งส านักงาน พมจ.นครพนม 

ยื่นภายใน 6 เดือน
นับตั้งแต่ผู้สูงอายุเสียชีวิต 
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             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

(ตัวอย่าง)  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

(ตัวอย่าง) แบบค าขอประจ าตัวคนพิการ 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

(ตัวอย่าง)  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

(ตัวอย่าง)  แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจการรับเบี้ยยังชีพ 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

(ตัวอย่าง ) แบบลงทะเบยีนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (แบบ ดร.01) 

 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 

 

 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
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(ตัวอย่าง) แบบรับรองสถานะของครอบครัว (แบบ ดร.02) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
 

 

(ตัวอย่าง )   แบบยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ศพผู้สูงอายุ 

 



             กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคณูใหญ่ 
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หากมีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 

อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
โทร.042 – 530925 

ในวัน เวลา ราชการ ต้ังแต่ 08.30 น. – 16.30 น. 
อีเมลล์  :  sawad_nakoon@hotmail.com  
Fb :  กองสวัสดิการสังคม อบต.นาคูณใหญ่ 

mailto:sawad_nakoon@hotmail.com

