
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่  อ าเภอนาหว้า  จังหวัดนครพนม 

 

แผนการตรวจสอบภายใน  
ปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 

 



แผนการตรวจสอบภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
 
 

1. หลักการ 
การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลนาคูณใหญ่ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยง
จากการด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็น
ส่วนประกอบส าคัญ ที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการ
ตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 โดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการ
ตรวจสอบภายในมาใช้โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ ของ
การด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและ
ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจนดังนั้น  การจัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐาน ประกอบกับมีระเบียบข้อบังคับตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องจะ
ท าให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของทางราชการ 
 
2. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

2.1 เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง  ๆ ทางด้านการเงินการบัญชี
และด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2.2 เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 

2.3 เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
2.4 เพื่อติดตามและประเมินผลการด า เนินงาน  ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ  หรือแนวในการ

ปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด 
2.5 เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการป ฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา  และสามารถ

ตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
 
3. ขอบเขตการตรวจสอบ 

3.1 ครอบคลุมการตรวจสอบ  วิเคราะห์  รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ  และประสิทธิผล
ประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของ
หน่วยรับตรวจ จ านวน 5 ส่วน ประกอบด้วย 

1) ส านักงานปลัด 
2) กองคลัง 
3) กองช่าง 
4) กองสวัสดิการสังคม 
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5) กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 
3.2 แนวทางการตรวจสอบภายใน 
(1) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง  ๆ ด้วยเทคนิค  และวิธีการ

ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป  ปริมาณมากน้อยตามความจ า เป็นและเหมาะสม  โดยค านึงถึงประสิทธิภาพ
ของระบบการควบคุมภายในและความส า คัญของเร่ืองที่ตรวจสอบ  รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการ
บริหารและการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

(2) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน
รวมทั้งการบริหารงานด้านอ่ืน  ๆ ขององค์การบริหารส่วน ต าบลนาคูณใหญ่  ให้เป็นไปตามนโยบาย  
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแ ลรักษาและ
ความปลอดภัยของทรัพย์สิน  และ การใช้ทรัพยากรทุกประเภท  ว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด 

(3) ประเมินผลการปฏิบัติงาน  และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แก้ไข เพื่อให้ 
การปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ฯลฯ 

(4) สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐานและ /หรือ ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าสั่งที่ทาง 
ราชการก าหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนาไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับ
นโยบาย 

 
3.3 วิธีการตรวจสอบ 
1) การสุ่ม 
2) การตรวจนับ 
3) การค านวณ ทดสอบการบวกเลข 
4) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 
5) ตรวจสอบการผ่านรายการ 
6) การสอบทาน 
7) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
3.4 ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ  ตรวจสอบข้อมูลปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 ( 1 ตุลาคม 

2565 - 30 กันยายน 2566 ) 
3.5 รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

 
4. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

ว่าที่ร้อยโทยุทธทชัย  สอนแสง  ต าแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ได้รับแต่งตั้งให้
เป็นผู้ปฏิบัติ หน้าที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ตามค า สั่งองค์การบริหารส่วน ต าบล นาคูณใหญ่  ที่ 
20/2565 ลงวันที่ 20 มกราคม พ.ศ.2565 
 
5. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 

เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยรับ 
ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ 
ในการ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาที่
ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หมายเหตุ 

ส านักงาน
ปลัด 

1. การบันทึกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศและระบบข้อมูล
กลางองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
2. การโอนและการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
3. จัดท าข้อบัญญัติงบประมาร
รายจ่าย 
4. การเลื่อนขั้นเงินเดือน 
5. การด าเนินงานเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 
6. การติดตามประเมินผลการ
ควบคุมภายใน 

2 ครั้ง/ปี 
 
 
 

2 ครั้ง/ปี 
 

1 ครั้ง/ปี 
 

2 ครั้ง/ปี 
2 ครั้ง/ปี 

 
2 ครั้ง/ปี 

 5 วัน 
 
 
 

5 วัน 
 

5 วัน 
 

5 วัน 
5 วัน 

 
5 วัน 

- ระยะเวลา
การ
ตรวจสอบ 
และเรื่องที่จะ
ตรวจสอบ 
อาจ
เปลี่ยนแปลง
ได้ตาม
ความเห็น 
ของนายก
องค์การ
บริหารส่วน
ต าบล 

กองคลัง งานการเงิน 
การรับส่งเงิน ตรวจสอบการ
น าส่งเงินของเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บรายได้ 
การน าฝากเงิน การเก็บรักษา 
ตรวจสอบการแต่งตั้งกรรมการ
เก็บรักษาเงิน การท าหน้าที่ของ
กรรมการเก็บรักษาเงิน การ
จัดท ารายงานสถานะทางการ
เงินประจ าวันเป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการรับเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2547 
 

2 ครั้ง/ปี  5 วัน  
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หน่วยรับ 
ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ 
ในการ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาที่
ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หมายเหตุ 

 งานจัดเก็บรายได้ 
1.การจัดทาแผนปฏิบัติงานการ
จัดเก็บรายได้ และดาเนินการ
จัดเก็บภาษี 
2.ลูกหนี้ภาษีค้างชาระ เพื่อ
ติดตามลูกหนี้ค้างชาระทุก
ประเภท การจัดเก็บรายได้มี
ประสิทธิภาพ 
3.การใช้ใบเสร็จรับเงิน 
ตรวจสอบทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน ตรวจสอบ
รายงานการใช้ 
ใบเสร็จ จานวนใบเสร็จรับเงิน
คงเหลือ 
งานพัสดุ การจัดท าทะเบียนคุม
ครุภัณฑ์ 
1.การด าเนินการด้านพัสดุ เพื่อ
ด าเนินการตาม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการ 
พ.ศ.2540 ที่ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐ ที่มีหน้าที่ใน
การจัดหาพัสดุต้องเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสาร การจัดท า
ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ 
การควบคุมพัสดุ การเก็บรักษา
พัสดุ 
1.การจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ 
การจัดท าใบเบิกพัสดุถูกต้อง
เป็นปัจจุบัน 
2.สุ่มตรวจความถูกต้องตรงกัน
ของทะเบียนคุมวัสดุกับจ านวน
วัสดุคงเหลือเป็นปัจจุบัน 

 
2 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 

1 ครั้ง/ปี 

  
5 วัน 

 
 

5 วัน 
 
 

2 วัน 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 
 
 

3 วัน 
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หน่วยรับ 
ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ 
ในการ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาที่
ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หมายเหตุ 

กองช่าง งานก่อสร้าง 
1.การด าเนินการเกี่ยวกับอาคาร 
9 ประเภท ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 
2.การปฏิบัติงานของช่างผู้
ควบคุมงาน ที่ได้รับแต่งตั้งให้
ควบคุมงานก่อสร้าง 
การควบคุมพัสดุ การเก็บรักษา
พัสดุ 
1.การจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ 
การจัดท าใบเบิกพัสดุถูกต้อง
เป็นปัจจุบัน 
2.สุ่มตรวจความถูกต้องตรงกัน
ของทะเบียนคุมวัสดุกับจ านวน
วัสดุคงเหลือเป็นปัจจุบัน 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 

1 ครั้ง/ปี 

  
5 วัน 

 
 

5 วัน 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 

5 วัน 

 

กอง
การศึกษาฯ 

งานแผนงานและวิชาการ 
1.การจัดทาแผนพัฒนา
การศึกษา เพื่อใช้เป็นแนวทางใน
การส่งเสริมคุณภาพชีวิต ด้าน
การศึกษา 
2.การจัดท าแผนปฏิบัติการ
ประจ าปีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
เป็นแนวทางในการจัดการเรียน
การสอนของเด็ก 
งานการศึกษาปฐมวัย 
1.การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
งบการเงิน ของศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็กจ านวน 4 แห่ง 
 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 

  
5 วัน 

 
 

5 วัน 
 
 
 
 

5 วัน 

 

 

 

 



-6- 

หน่วยรับ 
ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ 
ในการ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาที่
ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หมายเหตุ 

 การควบคุมพัสดุ การเก็บรักษา
พัสดุ 
1.การจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ 
การจัดท าใบเบิกพัสดุถูกต้อง
เป็นปัจจุบัน 
2.สุ่มตรวจความถูกต้องตรงกัน
ของทะเบียนคุมวัสดุกับจานวน
วัสดุคงเหลือเป็นปัจจุบัน 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
1 ครั้ง/ปี 

  
5 วัน 

 
5 วัน 

 

กอง
สวัสดิการฯ 

การด าเนินการเกี่ยวกับ
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
1.การจัดท าฐาน การลงทะเบียน 
การบันทึกข้อมูลในระบบการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ของผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
การควบคุมพัสดุ การเก็บรักษา
พัสดุ 
1.การจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ 
การจัดท าใบเบิกพัสดุถูกต้อง
เป็นปัจจุบัน 
2.สู่มตรวจความถูกต้องตรงกัน
ของทะเบียนคุมวัสดุกับจ านวน
วัสดุคงเหลือเป็นปัจจุบัน 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 

1 ครั้ง/ปี 

  
 

5 วัน 
 
 
 

5 วัน 
 

5 วัน 

 

 
 

 
 
(ลงชื่อ) ว่าที่ ร.ท.   ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                      ( ยุทธชัย  สอนแสง ) 
      ต าแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
                    วันที่  3  ตุลาคม  2565 
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ลงชื่อ     ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
( นายศรายุทธ  วะชุม) 

ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 
          วันที่  3  ตุลาคม  2565 
 
 

ลงชื่อ          ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
      ( นายชาญชัย  แมดมิ่งเหง้า ) 

ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาคูณใหญ่ 
      วันที่  3  ตุลาคม  2565 

 


